Übung  9 - Filme
Modul 4
Tabellenkalkulation

1. Öffne die Datei Filme..
2. Vergrößere den Zoomfaktor auf 100 %, damit du das Tabellenblatt gut lesen kannst und stelle die Spalten auf optimale Breite ein.

3. Richte die Seite im Querformat ein.

4. Lösche die Spalte mit der Überschrift bla.

5. Blende alle Gitternetzlinien ein (Extras – Optionen).
6. Benenne das Tabellenblatt um in Filme und lösche das dritte Tabellenblatt.

7. Füge oberhalb der Zeile 1 drei leere Zeilen ein und schreibe in die erste Zeile als Überschrift Filmliste. Formatiere diese Überschrift mit Times New Roman, 20 pt, dunkelrote Schriftfarbe.

8. Sortiere die Liste nach dem Aufnahmedatum aufsteigend.

9. Ersetze das Wort WAHR durch JA und das Wort FALSCH durch NEIN.

10. Fixiere die Zeile 4.

11. Blende die Spalte E (für Kinder geeignet) aus.

12. Beim Drucken sollen die Zeilen- und Spaltenüberschriften und die Gitternetzlinien dargestellt werden. Drucke die Liste aber nicht aus, sondern kontrolliere nur in der Seitenansicht, ob deine Änderungen durchgeführt worden sind.

13. Verändere die Seitenränder so, dass die Liste auf 2 Seiten ausgedruckt werden kann.

14. Kopiere die ersten vier Zeilen auf das zweite Tabellenblatt und benenne dieses um in Vorlage.

15. Öffne die Datei Übungsdateien zu M4 und kopiere das Tabellenblatt Werbekosten an das Ende der Arbeitsmappe Filme.

16. Führe dann folgende Änderungen am Diagramm durch:

· Ändere die Diagrammüberschrift auf Werbekosten, 
Schriftfarbe orange, Comic Sans MS, 18 pt.

· Die Legende soll nicht mehr angezeigt werden.

· Die Beschriftung der horizontalen Achse (Artikel Fachpresse, usw.) soll vollständig angezeigt werden, und zwar so, dass die Ausrichtung 90° beträgt und die Schriftgröße 8 pt. beträgt.

· Die Beschriftung der senkrechten Achse (Euro) soll ebenfalls nur mehr 8 pt. groß sein.

· Die Wände sollen hellgelb sein

· Die Säulen sollen rot sein


17. Füge jetzt ein neues Tabellenblatt am Ende deiner Mappe ein und benenne es Kreis.

18. Kopiere die Inhalte des Tabellenblattes Werbekosten (Tabelle und Diagramm) auf dieses neue Tabellenblatt.

19. Ändere den Diagrammtyp um auf ein Kreisdiagramm (explodierender 3D-Kreis).

20. Lasse die Legende unten und die Beschriftung in Prozent anzeigen.

21. Verändere die einzelnen Farben der Kreissektoren nach Belieben.

22. Speichere die Datei. Drucke dieses Blatt aus.

23. Speichere die Datei als Mustervorlage mit dem Namen Uebung_Vorlage.
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